
 

 

MS Teams – Aufzeichnungen, 

Transkription und Copilot 
Anforderungen an den Datenschutz 

Termin: Montag, 03. Juni 2024       
 Beginn 09:00 - Ende ca. 16:30 Uhr                                  

Referenten: 

Peter Ansorge, Universität Bremen 

Olaf Lienau, Fachanwalt für Arbeitsrecht 

                    

                                 
   Veranstaltungsort: Hotel The Madison Hamburg, Schaarsteinweg 4 · 20459 Hamburg,  

   Tel.: 040 376660  -  Parkplätze vorhanden – S-Bahn Station Stadthausbrücke

Microsoft 365 ist vielfach der neue Arbeitsstandard – 

und Teams der neue Arbeitsstandard für interne und 

externe Kommunikation. Besonders intensiv wird  

Teams für Videokonferenzen genutzt. Dabei taucht 

insbesondere in projektorientierter Umgebung oder bei 

länderübergreifender Zusammenarbeit der Wunsch nach 

einer Aufnahme oder Transkription auf. So praktisch 

dies auch erscheint, so problematisch ist dies aus 

datenschutzrechtlicher und mitbestimmungsrechtlicher 

Perspektive.  

Wann und zu welchem Zweck darf eine Aufnahme 

gestartet werden? Müssen die Teilnehmer:innen aktiv 

zustimmen und wenn ja, in welcher Form? Wie lange 

zuvor muss eine Aufzeichnung angekündigt werden? 

Muss der Zweck klar bestimmt und benannt werden? 

Wo werden die Daten gespeichert und wie lange? Wer 

darf zu welchem Zweck auf die Daten zugreifen?  

Welche weitergehenden Auswertungen werden 

veranlasst? 
             
Der Referent Peter Ansorge berät fortlaufend 
Betriebsräte bei der Einführung und Anwendung 
von Microsoft 365, einschl. der Neuerungen 

 

  

  

  

Inhalte des Seminars: 

▪ Datenschutzgrundlagen und rechtliche 
Anforderungen im Kontext von Teams-
Meetings und MS 365 Copilot 

▪ Datenschutz und Einwilligung: Wie müssen 
Mitarbeiter informiert und eingewilligt haben, wenn 
Besprechungen aufgezeichnet werden? 

▪ Sicherheitsmaßnahmen bei der Aufzeichnung 
und Transkription von Teams-Meetings. 

▪ Compliance und Aufbewahrungspflichten. 

▪ Praxisbeispiele und Fallstudien zur 
Veranschaulichung der rechtlichen Aspekte. 

▪ Diskussion über Herausforderungen und 
Lösungsansätze. 

 

Online-Teilnahme möglich 

 

mind./maximal 10 Teilnehmer/innen 

Seminargebühr € 590,00 zzgl. MWSt und  

zuzügl. Tagespauschale Hotel  

 



 

 

    An dem Seminar  

           „MS Teams – Aufzeichnungen, Transkription und Copilot“                                      

Montag, 03. Juni 2024       

 
    nehmen von unserem Betriebsrat folgende Kolleginnen und Kollegen teil:  

 

 Name, Vorname (1):          Name, Vorname (3) 

 

 

 Name, Vorname (2):          Name, Vorname (4) 

 

 

 Betrieb:  

 

 Betriebsanschrift:  

 

 Kostenstelle (bitte unbedingt angeben) 

 

 

 Telefon / E-Mail: ________________________    ________________________ 

  

  

            

 voraussichtliche Ankunft am / um:   

 

 

Einen Beschluss über die Teilnahme hat der Betriebsrat in seiner Sitzung am   gefasst. 

Neben den Seminargebühren fällt eine Tagespauschale des Hotels an. 

Auswärtige Teilnehmer werden gebeten, selbst Übernachtungsmöglichkeiten zu organisieren.  

 

 
 

 Ort / Datum                          Unterschrift 

  www.brpraxisseminare.de 


